Paivitetty 27.6.2018

LAINELAN YKSITYISTIEN TIEKUNTA

A. HENKILOTIEDON KASITTELYN PERIAATTEET

KESKEISET MAARITELMAT

Henkilotieto

tarkoittaa kaikenlaisia luonnollista henkil6a tai hdnen ominaisuuksiaan tai elinolosuhteitaan
kuvaavia merkinttjd, jotka voidaan tunnistaa hénta tai hédnen perhettéén tai hdnen kanssaan
yhteisessa taloudessa elévia koskeviksi

Henkilotietojen kasittely

tarkoittaa henkiltietojen kerdamista, tallettamista, jarjestamistd, kayttoa, siirtamista,
luovuttamista, sailyttdmistd, muuttamista, yhdistamistd, suojaamista, poistamista ja tuhoamista
sekd muita henkilotietoihin kohdistuvia toimenpiteita

Henkilorekisteri

tarkoittaa kayttotarkoituksensa vuoksi yhteenkuuluvista merkinngistd muodostuvaa henkildtietoja
sisaltivaé tietojoukkoa, jota kasitelld&n osin tai kokonaan automaattisen tietojenkasittelyn avulla
tai joka on jarjestetty kortistoksi, luetteloksi tai muulla ndihin verrattavalla tavalla siten, ettd tiettya
henkil6a koskevat tiedot voidaan 16ytaa helposti ja ilman kohtuuttomia kustannuksia

Rekisteroity

tarkoittaa henkil64, jota henkil6tieto koskee

YLEISET PERIAATTEET

Lainelan yksityistien tiekunnassa noudatetaan tietosuojadirektiiviin (GDPR) pohjautuvia henkil6tietojen
kasittelya koskevia yleisid periaatteita:

Huolellisuus

Henkil6tietoja kasitellaén laillisesti, noudattaen huolellisuutta ja hyvaa tietojenkasittelytapaa seké
toimitaan muutoinkin niin, ettei rekisterdidyn yksityiselamén suojaa ja muita yksityisyyden suojan
turvaavia perusoikeuksia rajoiteta.

Henkilotietojen kasittelyn suunnittelu ja kayttdtarkoitussidonnaisuus

Henkil6tietojen késittely on asiallisesti perusteltua tiekunnan toiminnan kannalta ja tiedon elinkaari
on madritetty ennakkoon. Henkil6tietoja kdytetaan vain tarkoitukseen, joka ei ole ristiriidassa
tiedon ennakkoon maaritetyn kayttotarkoituksen kanssa.

Tietojen tarpeellisuus ja virheettomyys

Rekisteriin keratdan ainoastaan henkildtietojen kasittelyn kannalta tarpeellista tietoa. Rekistereissa
olevaa tietoa pyritédan jatkuvasti paivittamaan, tdydentamaan ja pitdmaéan ajan tasalla.
Lapinékyvyys ja tietojen suojaaminen

Henkil6tietojen kéasittelyn periaatteet ovat avoimet ja lapinékyvéat. Henkilotiedot suojataan kaikissa
kasittelyvaiheissa ulkopuolisilta.

HENKILOTIETOJEN TIETOTURVALOUKKAUKSIIN VALMISTAUTUMINEN

Tietoturvaloukkauksella tarkoitetaan loukkausta, jonka seurauksena on henkildtietojen vahingossa
tapahtuva tai lainvastainen tuhoaminen, havidminen, muuttaminen, luvaton luovuttaminen taikka paasy
tietoihin.

Mahdollisen loukkauksen tapahtuessa, on tapahtuman havainneen henkildn ilmoitettava siita ilman
aiheetonta viivytysta tiekunnan toimielimelle tai sen valtuuttamalle taholle, joka p&attd4d mahdollisista
toimenpiteistd. Loukkausta koskeva ilmoitus tehd&én valvontaviranomaiselle mahdollisuuksien mukaan 72
tunnin kuluessa loukkauksen ilmitulosta. [Imoitusta ei tarvitse tehd&, mikéli loukkauksesta ei
todenné&kaisesti aiheudu luonnollisten henkildiden oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvaa riskid.
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Tietoturvaloukkauksesta ilmoitetaan rekisterdéidyille, jos loukkaus todennakaisesti aiheuttaa korkean riskin
luonnollisten henkildiden oikeuksille ja vapauksille. Téassa ilmoituksessa kuvataan selkedlla ja
yksinkertaisella kielellda muun muassa henkil6tietojen tietoturvaloukkauksen luonne ja
tietoturvaloukkauksen todennékdiset seuraukset. lImoitus tehdaan ilman aiheetonta viivytysta.

Tiekunta dokumentoi kaikki henkildtietojen tietoturvaloukkaukset ja loukkaukseen liittyvat seikat,
loukkauksen vaikutukset ja toteutetut korjaavat toimet, joiden perusteella valvontaviranomainen voi
tarkistaa, etté rekisterinpitdja on noudattanut ilmoitusvelvollisuuttaan. Valvontaviranomaisena on
Tietosuojavaltuutetun toimisto (Pl. 800, 00521 Helsinki, tietosuoja@om.fi).

B. OSAKAS- JA TIENKAYTTAJAREKISTERI

TIETOVARASTOT

Tiekunta pitaa ylla osakas- ja tienkayttajarekisterid. Rekisteri sijaitsee tiekunnan rekisterinpitajan ja
rekisterin kayttajan tietokoneilla.

Osakas- ja tienkayttajarekisterin tarkoituksena on kerata tiekunnan osakkaista ja tien muista kayttajista
tietoja yksityistielain (358/1962) vaatimien tiekunnan velvoitteiden ja erityisesti sen luvun 3 edellyttamien
tienpitotehtdvien ja luvun 7 edellyttdmien hallintotehtévien hoitamiseksi sek& muut tiekunnan toimintaa
varten tarpeelliset tiedot. Tiekunnan osakkaina voi olla henkil6ité ja yhteisoja. Osakas- ja tienkayttajatiedot
kerataan yksityistielain 64 § ja 67 8 mukaisen maksuunpanoluettelon muodostamiseksi, tie- ja
kayttomaksujen perimiseksi seké tiekunnan paatoksentekoa ja muuta hallintoa, tiedotusta ja laskutusta
varten.

Tiedoista voidaan koota tilastoja, joista yksittéista jasentd ei ole mahdollista tunnistaa.
REKISTERIN TIETOSISALTO

Tiekunta ei ker&a osakkaistaan tai tiekunnan ulkopuolisista tien kéayttajista arkaluontoiseksi tiedoksi
luokiteltua tietoa. Tiekunnan osakkaista rekisteriin keratédén pakollisina tietoina yksityistielain (1962/358)
mm. 64 ja 67 8:n edellyttdamat tiedot, eli osakkaan nimi, tieyksikkomé&éara, osuus tieyksikoista,
yksikkbmaksun méaré, perusmaksun maara ja tiemaksu yhteensa. Liséksi osakkaista keratédén seuraavat
tiedot:

- Osakkaan yhteystiedot (lahiosoite, postinumero ja -toimipaikka, puhelin ja sahképosti)

- Osakaskiinteistén nimi, kiinteistétunnus, pinta-alat, tyyppi ja kdyttotapa seké kayttoméaara,
tienkayttématka, kaytossa olevien ajoneuvojen méaara

- Tieosakkuuden (tieoikeuden) peruste

- Tiemaksutiedot (laskutus ja maksusuoritukset) taloushallintojarjestelmaan

Tiekunnan tien kayttoéluvan saaneiden osalta rekisteriin kerataan henkilon tai kayttdjan nimi seka seuraavat
tiedot;

- yhteystiedot (I&hiosoite, postinumero ja -toimipaikka, puhelin ja sahképosti)

- tien k&yttomaara ja —tapa seka

- kyttdmaksun suuruus.

TIEDON ELINKAARI

o  Kerd@minen
Osakas- ja tienkayttajarekisteriin kirjattavat tiedot saadaan henkildn omalla ilmoituksella seka
henkilttietoja voidaan keraté, tallettaa ja paivittad myts maanmittauslaitoksesta, Posti Oy:n tiedoista
ja kunnasta.


mailto:tietosuoja@om.fi).
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e Kaytto
Rekisterin sisaltamaa tietoa kaytetaan tiekunnan hallinnon hoitamiseen, yksikdintiin, tie- ja
kayttdmaksujen muodostamiseen ja laskutukseen. Rekisterin sisdltdmia henkildtietoja ei kayteta
suoramainontaan tai mielipide- tai markkinatutkimukseen tai muihin néihin rinnastettaviin
osoitteellisiin [&hetyksiin.

Rekisteriin merkittyja tietoja siirretadn tiekunnan sisélla osakasluetteloon, tie- ja kyttdmaksujen
maksuunpanoluetteloon seké taloushallinnon jarjestelméén.

HenkilGtietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille ilman rekisterinpitéjan eli tiekunnan valtuutusta.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

e Havittdminen
Henkil6tiedot séilytetdén rekisterissa niin kauan kuin osakas on tiekunnan osakkaana tai tienkayttaja
tiekunnan tien kayttajand. Taman jalkeen henkilttietoja séilytetdén enintddn kymmenen vuoden ajan
tiekunnan oikeutetun edun perusteella, tosin sanoen mahdollisiin oikeusvaateisiin puolustautumisen
takia.

Tiekunnan kirjanpidon tositteet ja kirjeenvaihto séilytetdan 6 vuotta seka kirjanpidon tasekirjat ja muut
kirjanpitokirjat 10 vuotta. Tiekunnan toimielimen kokousten pdytékirjat ja paatoskirjat sailytetdan 10
vuotta. Tiekunnan kokousten poytakirjat sailytetaan pysyvasti, koska niissa saattaa olla osakkaan
oikeustuvan kannalta merkittavia asioita kuten tieoikeuden myoéntamisia.

Kaikki havitettavat asiakirjat tuhotaan valittomasti sen jalkeen, kun ne on péatetty tuhota.

TIEDON SUOJAAMINEN

HenkilGtiedot sailytetdén luottamuksellisina. Paperilla olevat tiedot sdilytetédén lukkojen takana, jonne on
paasy vain asianmukaisilla henkil6illa. Tietojenkasittelyn mahdolliset tulosteet tuhotaan niiden kasittelyn
jalkeen.

Sahkoinen jasenrekisteri sijaitsee rekisterinpitdjan seka rekisterin kayttajan tietokoneilla kayttajatunnuksen
takana. Tietokonetta sailytetaan lukitussa tilassa. Osakas- ja tienkayttajarekisterin kayttéoikeus on vain
nimetyill& henkil6illa. Tiedot on suojattu teknisesti, palomuurilla ja salasanalla. Tietokoneen kayttaja ajaa
tietoturva-ajon ja ottaa tietokannoista ja tiedostoista sdanndllisesti varmuuskopiot ja/tai rekisteritiedosto
tallennetaan pilveen. Néista tiedot voidaan palauttaa mahdollisen vian sattuessa. Varmistuslevya
sdilytetddn kayttajan vastuulla olevassa lukitussa kaapissa. Tiekunta huolehtii tietoturvan sdilymisesté
parhaan kykynsa mukaan.

Rekisteriin on paasy rekisterinpitajélla eli tiekunnan hoitokunnan varapuheenjohtajalla sek& tiekunnan
sihteerilld. Tama seloste ja sen periaatteet ovat heidan tiedossaan. Henkilot ovat:

¢ Juha Viberg, hoitokunnan varapuheenjohtaja

e Susanna Hemming, sihteeri

REKISTEROITYJEN OIKEUDET TIETOJEN KASITTELYSSA

Rekister6idylla on oikeus tarkastaa hénta koskevat rekisterissa olevat tiedot ja saada jéljennds hénta
koskevista tiedoista. Tarkastuspyynto tulee esittéa rekisteriasioista vastaavalle henkildlle. Rekisterdidylld on
oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista ottamalla yhteytta rekisteriasioista vastaavaan henkil6on.
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KEHITTAMISTOIMENPITEET

Tarvittaessa taté ohjetta tullaan péivittdméaan lainsaddannon vaatimusten mukaiseksi.

C. PALKKA- JA PALKKIONMAKSUTIEDOT

Tiekunnalla ei ole rekrytoituna henkil6stod, mutta se voi maksaa tiekunnan tehtévien hoitamisesta palkkaa
tai palkkioita. Talt4 osin tiekunnassa henkil6tietoja kasittelevat puheenjohtaja ja palkanlaskennasta
vastaava henkild.

Palkan ja palkkioiden maksuun liittyvid henkilGtietoja sisaltaviin sopimuksiin ja palkkioiden maksuun
liittyviin dokumentteihin sovelletaan timén dokumentin ohjeita. Henkil6ita, joille palkka tai palkkio
maksetaan, pyydetaan toimittamaan henkilotiedot tiekunnalle joko puhelimitse, usealla eri séhkdpostilla tai
kirjeitse.

Kyseisilla henkil6illa on salassapitovelvollisuus kyseisten tietojen osalta.

Palkan tai palkkion maksuun liittyviin sopimuksiin on paasy hoitokunnan puheenjohtajalla ja henkil6lla, joka
vastaa tiekunnan palkanlaskennasta. Sopimukset séilytetdédn puheenjohtajan luona suljetussa tilassa.
Palkanlaskenta suoritetaan excelissé tai PALKKA.FI —ohjelmassa. Palkkalaskelma toimitetaan kyseiselle
henkil6lle joko suoraan kateen tai suljetussa kirjekuoressa.

Palkan tai palkkion maksuun liittyvia asiakirjoja séilytetaén seuraavasti, jonka jélkeen ne tuhotaan:

- sopimusasiakirjat 10 vuotta

- verokortit voimassaoloaika
- palkka- ja palkkiokortit 50 vuotta

- palkkalaskelmien tydnantajakappaleet 6 vuotta

- muut asiakirjat 6 vuotta

D. TIETOSUQJASELOSTE, OSAKAS- JA TIENKAYTTAJAREKISTER]

1 Rekisterin nimi, pit4ja ja yhteyshenkild
Osakas- ja tienkayttajarekisteri
Lainelan yksityistien tiekunta, c/o varapuheenjohtaja Juha Viberg, Mokrantie 53, 49200
Heinlahti

2 Rekisterin kayttaja
Sihteeri Susanna Hemming
Oravantie 19, 48230 Kotka
Puh. 045 675 6500
Sahkoposti sihteeri(at)lainelantie.net

3 Rekisteroidyt
Rekisterissa kasitellaén tiekunnan osakkaiden henkil6- ja kiinteistotietoja seka tien
kayttdluvan saaneiden henkildtietoja.

4 HenkilGtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus
Rekisterin tarkoituksena on keraté tiekunnan osakkaiden tietoja yksityistielain mukaisen
maksuunpanoluettelon muodostamiseksi, tiemaksujen perimiseksi ja tiekunnan
paatoksentekoa varten seka tiekunnan ulkopuolisten, tienkayttéluvan saaneiden tietoja
yksityistielain mukaisen maksuunpanoluettelon muodostamiseksi, kdyttémaksujen

B
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perimiseksi ja tiekunnan kokouksiin mahdollista kutsumista varten. Tiekunnan osakkaina voi
olla kiinteistdjen omistajia, elinkeinonharjoittajia, valtio tai kunta.

Tiedoista kootaan osakasluettelo, yksikkdlaskelma, maksuunpanoluettelo ja kayttdmaksujen
maksajaluettelo seké voidaan koota tilastoja, joista yksittéista osakasta ei ole mahdollista
tunnistaa.

4 Késiteltavat henkilotiedot
Osakkaista rekisteriin kerataan pakollisina tietoina yksityistielain (1962/358) mm. 64 ja 67 §:n
edellyttdmat tiedot, eli osakkaan nimi, tieyksikkoméaara, osuus tieyksikoista, yksikkdmaksun
mé&aré, perusmaksun maara ja tiemaksu yhteensa. Liséksi osakkaista keratdin seuraavat
tiedot:
o Osakkaan yhteystiedot (lahiosoite, postinumero ja -toimipaikka, puhelin ja
sahkoposti)
o Osakaskiinteistdn nimi, kiinteistétunnus, pinta-alat, tyyppi ja kayttotapa ja
kayttomaara, tienkayttomatka, kéyttssa olevien ajoneuvojen maara
o Tieosakkuuden (tieoikeuden) peruste
o Tiemaksutiedot (laskutus ja maksusuoritukset) taloushallintojarjestelmaan

Tien kayttéluvan saaneiden osalta rekisteriin keratdan henkilon tai kayttajan nimi seka
seuraavat tiedot;
= yhteystiedot (Iahiosoite, postinumero ja -toimipaikka, puhelin ja sdhkdposti), tien
kayttomaara ja —tapa sekéa kayttémaksun suuruus.

5 Sdanndnmukaiset tietolahteet
Rekisteriin kirjattavat tiedot saadaan osakkaan omalla ilmoituksella osakkaaksi ottamisen
yhteydessa. Osakas paivittaa tietojansa tiekunnalle ja tiekunta keréa tietoja ja paivittaa niita
osakkailta tiedustelemalla. Tietoja voidaan kerétd, tallettaa ja paivittdd myos Posti Oy:n
kohderyhmé- ja rekisteripalvelut /Tiedotuspalveluraportin tiedoista, maanmittauslaitokselta
ja kunnasta.

6 Henkiltietojen suojaaminen ja tietoturva
HenkilGtiedot sailytetdén luottamuksellisina. Paperilla olevat tiedot sailytetédén lukkojen
takana, jonne on paasy vain asianmukaisilla, tiekunnan nimeamillé henkilGilla.
Tietojenkasittelyn mahdolliset tulosteet tuhotaan niiden kasittelyn jalkeen.

Séhkadinen rekisteri sijaitsee rekisterinpitajan seké rekisterin kayttajan tietokoneilla
kayttajatunnuksen takana. Tietokoneita sdilytetaan lukitussa tilassa. Rekisterin k&yttooikeus
on vain rekisterinpitéjalla ja rekisterin kayttajalla, joka osaltaan vastaa tietojen sailytyksen
suojauksesta.

Tiekunta huolehtii tietoturvan sdilymisestéd parhaan kykynsa mukaan.

Maksuunpanoluettelo ja sen osana yksikktlaskelma pidetaan yksityistielain 68 8 mukaisesti
vain asianosaisten eli tiekunnan osakkaiden ja kayttdmaksun maksajien nahtéavana
neljantoista paivan aika ennen sitéd tiekunnan kokousta, jossa luettelo tulee vahvistettavaksi,
sekd mainitussa kokouksessa. Luettelo voidaan myds lahettaa kokouskutsun liitteena.

Maksuunpanoluettelo osoittaa tieyksikkda vastaavan tiemaksun suuruuden, osakkaan
nimen, tieosakkaan tieyksikot ja osakkaan suoritettavaksi tieyksikkdjen perusteella lasketun
tiemaksun méaran, mahdollisen perusmaksun méaran, koottavien maksujen yhteismaéarén ja
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niiden suorittamisajan seké kayttomaksujen perusteet ja tienkayttéluvan saaneen nimen ja
kayttomaksun. Yksikkolaskelma sisaltaa kunkin osakkaan osalta yksikdiden laskemiseen
yksityistielain ja Maanmittauslaitoksen suosituksen edellyttdmét seuraavat tiedot; nimi,
kiinteistétunnus, tienkayttdmatka, kiinteistolaji tien kayton suhteen, laskennan painoluvun
korjauskertoimet, yksikdiden kokonaisméaéra. Osakkaalla on oikeus tarkastaa
yksikkolaskelman tiedot.

Tiekunnan poytéakirjasta liitteineen on yksityistielain mukaisesti asianosaisella oikeus saada
jaljennos.

7 HenkilGtietojen saéanndnmukaiset luovutukset ja siirrot
HenkilGtietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille ilman rekisterinpitéjan eli tiekunnan
valtuutusta paitsi Verohallinnolle tarpeen mukaan.

8 HenkilGtietojen siirrot EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Rekisteriin tallennettuja tietoja ei sadnndnmukaisesti luovuteta tiekunnan EU-alueen tai
ETA:n ulkopuolelle.

9 HenkilGtietojen sdilytysaika
Henkil6tiedot séilytetdén rekisterissa niin kauan kuin osakas on tiekunnan osakkaana tai
tiekunnan tien kayttajana. Taman jalkeen henkilttietoja séilytetadn enintdédn kymmenen
vuoden ajan tiekunnan oikeutetun edun perusteella, tosin sanoen mahdollisiin
oikeusvaateisiin puolustautumisen takia.

10. Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa hanté koskevat rekisterissa olevat tiedot ja saada
jaljennos hanta koskevista tiedoista. Tarkastuspyynto tulee esittaa rekisteriasioista
vastaavalle henkil6lle. Tiekunta voi pyytaa rekistergitya tarkentamaan pyyntoaan kirjallisesti
ja varmentamaan henkil6llisyyden ennen pyynnon késittelemistd. Tiekunta voi kieltaytya
pyynnon toteuttamisesta sovellettavassa laissa sdddetylla perusteella.

Rekisteroidylla on lahtokohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsdddanndn mukaisesti;
- saada tieto henkilotietojensa kéasittelysta

- saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa ne

- vaatia epatarkan ja virheellisen henkiltiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista

- vaatia henkil6tietojensa késittelyn rajoittamista lakiin perustuvalla perusteella

Tarkastuspyyntdihin vastataan viivytyksettd, viimeistaan kuukauden kuluessa pyynnén
esittdmisesta. Jos pyyntdon ei voida perustellusta syysta vastata téssa ajassa, kysyjélle
ilmoitetaan, milloin h&n saa vastauksen ja perustelut viivytykselle. Kuukauden méaraaikaa
voidaan jatkaa perustellusti, kuitenkin korkeintaan kahdella kuukaudella.

Rekisterdidyilla on oikeus kieltaa tietojensa kayttdminen suoramainontaan tai muuhun
suoramarkkinointiin sek& mielipide- ja markkinatutkimukseen. Rekisterinpitajan on ilman
aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilon tai yhteison vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettéva rekisterissé oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut rekisteritieto.
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11 Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle
Rekister6idylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle, mikali
rekisteroity katsoo, ettd hanen henkilétietojaan ei ole kasitelty soveltuvan
tietosuojalainsdadannon mukaisesti.

12 Muutokset téhan tietosuojaselosteeseen
Taté tietosuojaselostetta paivitetddn aika ajoin esimerkiksi lainsdddéannén muuttuessa. Taméa
seloste on viimeksi péivitetty 27.6.2018.



